教学资源编制说明

一、电子教案
电子教案以节为单位进行编制，以章+节+标题名+电子教案为文件名；一门课程的所有电子教案单独保存为一个文件夹，文件名为：课程名称+教师姓名+班级姓名+电子教案。
1、文件名取名实例：

第一章 电子商务数据库基础
1.1 数据库系统概述
1.2 数据模型
1.3 关系数据库的结构
1.4 关系数据库语言
文件名取名为：
第一章第一节的文件名为：1-1-数据库系统概述-电子教案
第一章第二节的文件名为：1-2-数据模型-电子教案

第一章第三节的文件名为：1-3-关系数据库的结构--电子教案

第一章第四节的文件名为：1-4-关系数据库语言-电子教案。

2、教学方法：
   教学方法常用的有：讲授法、谈论法、演示法、练习法、读书指导法、课堂讨论法、实验法、启发法、实习法。

3、电子教案字体字号要求：

首页：字体为宋体，字号为小四号；续页：字体为宋体，字号为五号。段落：单倍行距。

4、电子教案格式：
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二、课件

1、取名：

课件以节为单位进行编制，以章+节+标题名为文件名；一门课程的所有课件单独保存为一个文件夹，文件名为：课程名称+教师姓名+班级姓名+课件。

2、课件的内容：

根据实际情况可以是详细或简约的教学内容；课件的表现形式：可以是文字、图片、表格、结构图、动画、视频等；可做超级链接。
